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Como usar esta plantilla

El articulo 29 del Cédigo Deontoldgico pide al notario "establecer pautas internas claras sobre el uso de los
sistemas de inteligencia artificial autorizados en la notaria" y velar "porque no se realice un uso profesional
de cuentas personales, extensiones, aplicaciones o servicios no autorizados que puedan tratar informacion
notarial".

Este documento es un modelo. Sustituya los campos entre corchetes, elimine lo que no aplique y anada lo
que su despacho necesite. Una vez aprobado, comuniquelo a todo el personal y consérvelo junto con la
documentacién de proteccién de datos del despacho.

1. Objeto y ambito

Esta politica regula el uso de sistemas de inteligencia artificial por el personal de la Notaria de [NOMBRE
DEL NOTARIO / NOTARIOS], con sede en [DIRECCION], en cualquier tarea relacionada con la
preparacion, tramitacion, analisis, documentacién, comunicacioén o gestion de actuaciones notariales.

Se aplica al notario, a los empleados y a los colaboradores externos que utilicen sistemas de inteligencia
artificial bajo la direccion, responsabilidad o autorizacién del notario (articulo 1 del Codigo).

2. Sistemas autorizados

Los Unicos sistemas de inteligencia artificial autorizados para tratar informacién del despacho son:

Sistema Proveedor Funciones Referencia de evaluacion
autorizadas

MycolLegal (MycoBot, Revisor MYCO Las descritas en su mycolegal.app/legal/ia-responsable,
documental, Descripcion registral, LEGALTECH Declaracion de uso version [X.Y], y Anexo de Encargo del
resimenes y extraccion de SLP responsable de la IA Tratamiento §10

documentos, webs de notaria)
[Otro sistema, si lo hay] [Proveedor] [Funciones] [Documento de evaluacion y fecha]
Cualquier sistema no incluido en esta tabla no esta autorizado. Su incorporacién requiere la evaluacion

previa del articulo 8 del Codigo (finalidad, datos tratados, grado de autonomia, efectos sobre las personas y
garantias técnicas, juridicas y contractuales) y la aprobacion expresa del notario.

3. Usos permitidos

Con los sistemas autorizados se permiten, con caracter auxiliar, los usos del articulo 3 del Codigo: atencion
al usuario y toma de datos, gestion de citas y comunicaciones, organizacion de la informacion y del
conocimiento, clasificacidon documental, busqueda de informacion juridica, esquemas y resimenes,
asistencia en la redaccion de borradores, transcripcion y traduccion.
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4. Usos prohibidos

Queda prohibido en todo caso:

1. Introducir informacién protegida por el secreto de protocolo, datos de clientes u otorgantes o documentos
del despacho en asistentes personales, extensiones de navegador, aplicaciones o servicios no incluidos
en el apartado 2 (por ejemplo, cuentas personales de ChatGPT, Gemini, Copilot u otros).

2. Delegar en un sistema de inteligencia artificial cualquiera de los juicios reservados al notario por el
articulo 16 del Codigo: capacidad, identidad, suficiencia representativa, control de legalidad, libre
formacion de la voluntad, consentimiento informado, valoracion de vulnerabilidad, asesoramiento
imparcial, decision de autorizar, denegar, suspender o aplazar, y decisiones en materia de prevencion del
blanqueo de capitales.

3. Incorporar a un documento notarial, comunicacion o informe un resultado generado por inteligencia
artificial sin que una persona lo haya revisado y contrastado.

4. Utilizar contenidos generados por inteligencia artificial para atender a otorgantes o clientes sin ofrecerles
la atencién personal del despacho.

5. Supervisioén y verificacion

Todo resultado de un sistema de inteligencia artificial es una propuesta. Antes de utilizarlo profesionalmente:

» Se contrasta con la fuente original (resolucion, norma, documento aportado). Las citas doctrinales,
jurisprudenciales o normativas se comprueban siempre; no se presume su Correccion por su apariencia
(articulo 22).

» Se identifica qué parte de la respuesta procede de una fuente verificable y qué parte procede del
conocimiento general del modelo.

» Quien utiliza el resultado asume su contenido. La responsabilidad sobre actos, documentos, juicios y
decisiones es integramente del notario (articulo 5).

En MycoLegal, cada respuesta e informe lleva su identificacion (modelo, residencia de los datos, version de
las instrucciones, contexto y fuentes) y las fichas de cada funcion pueden consultarse desde el centro de
ayuda de la aplicacion.

6. Proteccion de datos y confidencialidad

» Solo se introducen en los sistemas autorizados los datos estrictamente necesarios para la tarea (articulo
25).

» Los sistemas autorizados deben tratar los datos en la Unién Europea, no reutilizarlos para entrenar
modelos y estar cubiertos por un contrato de encargo del tratamiento (articulo 24). Para MycoLegal,
estas condiciones constan en el Anexo de Encargo del Tratamiento, §10.

» Los canales de grupo o mensajeria no reciben datos personales de personas fisicas identificadas.

7. Incidencias, errores y sesgos

Quien detecte un resultado errébneo, incompleto, sesgado o inadecuado:
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1. No lo utiliza.

2. Lo comunica a [RESPONSABLE INTERNO] vy, si procede del sistema, a través del canal de incidencias
de la aplicacion (en MycolLegal, la bandera junto a cada respuesta o el botén de reportar incidencia).

3. Si el error afecta a un documento ya emitido, lo comunica de inmediato al notario.

8. Formacion

El notario informa y forma a los empleados y colaboradores sobre los riesgos éticos, juridicos y de
seguridad del uso de inteligencia artificial (articulos 13 y 29). Como minimo, todo el personal conoce esta
politica, la Declaracién de uso responsable de la IA del proveedor y el capitulo "Uso responsable de la IA"
del manual de las aplicaciones.

Registro de formacion: [FECHA - PERSONAS - CONTENIDO].

9. Cambios en los sistemas

Cuando el proveedor comunique un cambio de modelo, de finalidad, de datos tratados o de condiciones de
tratamiento, el notario revisa si la evaluacion sigue siendo valida (articulo 32) y actualiza el apartado 2 de
esta politica. MycoLegal avisa de los cambios de modelo mediante notificacion en la plataforma y publica
una version nueva de su Declaracion.

10. Vigencia y revisién

Esta politica entra en vigor el [FECHA] y se revisa al menos una vez al afio y siempre que cambien los
sistemas autorizados o la normativa aplicable.

Aprobada por: [NOMBRE Y FIRMA DEL NOTARIO] - Fecha: [FECHA]

Comunicada a: [LISTA DE PERSONAS O "todo el personal"] - Fecha: [FECHA]
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